
 

                                                                                                                                                        
 

 

 

                                                                                                                                     

 

 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 

 

 

 

2021 

 
Jl. Jend. Sudirman – Poros  Tanjung Balai Karimun 

Telp. (0777) 7366010 Fax. +(0777) 7366112 

 

 

 



                                                    

NOMOR SOP : 489/KMS-SOP/002.b/I/2021 

TGL. PEMBUATAN : 18 Januari 2021 

TGL. REVISI :  
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NAMA SOP : SOP Pendokumentasian Informasi yang 
dikecualikan 

DASAR HUKUM: 
KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 
2. UU Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik 
3. PERKI Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik  

 

1. Memahami tentang Prosedur Pendokumentasian Informasi yang dikecualikan 
2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik 

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

SOP Pelayanan Informasi Publik  Dokumentasi Informasi yang dikecualikan 
Softcopy  daftar informasi yang dikecualikan 
Perangkat Keras (Hardware): Laptop, Printer, Ballpoint , dan Cap 

PERINGATAN: 
PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Prosedur Pengelolaan Keberatan atas Informasi adalah salah satu tugas dari Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi di lingkungan Pemerintah Kab Karimun , apabila SOP ini tidak berjalan 
maka proses Pengelolaan Permohonan Informasi pada PPID Kab. Karimun tidak berjalan. 

 
Softcopy dan Dokumen Informasi Publik  
 

 



 



 

 


